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4. Gestion de Tasas y Precios Publicos.

Para sufragar determinados servicios, los ayuntamientos pueden establecer y exigir
Tasas por la prestacion de servicios o la realizacion de actividades de su competencia y por la
utilizacion privativa o el aprovechamiento especial de los bienes del dominio pablico municipal.

Son sujetos pasivos de las tasas, en concepto de contribuyentes, las personas fisicas y
juridicas asi como las entidades a que se refiere el articulo 35.4 de la Ley 58/2003, de 17 de
diciembre, General Tributaria:

a. Que disfruten, utilicen o aprovechen especialmente el dominio publico local en beneficio
particular.

b. Que soliciten o resulten beneficiadas o afectadas por los servicios o actividades locales
que presten o realicen las entidades locales.

Por delegacion de los Ayuntamientos, el O.A.R. se hace cargo de la Gestion y
Recaudacion de la mayoria de las Tasas impuestas en cada municipio. Para ello, utilizamos
como principal herramienta el programa de Gestion Integral de Tributos (GIT), creando una red
entre los Servicios Centrales, las Oficinas del OAR y los respectivos Ayuntamientos. Es en estos
ultimos donde se tramitarén, principalmente, las variaciones de los censos (altas, bajas, cambios
de titular, etc.)

Para trabajar con la gestion de Tasas en GIT, debemos diferenciar dos tipos de datos:

a) Registro de Tasas: Recibos de una sola emision. Los datos se guardan por si fuera
necesario realizar una nueva liquidacion del mismo registro. Dichas tasas tienen un
tratamiento similar al ICIO o Plusvalias, donde cada alta se liquida y quedan registradas
en el sistema.

b) Censo de Tasas: Es la opcion més usada. Recibos de cobro periodico, donde es
necesario mantener un censo. Aqui tendriamos los censos de Alcantarillado, Basura,
etc.

4.1 Una vez configurada la Tasa en el mddulo de Administracion y preparadas las tarifas y
epigrafes por parte de la Unidad de Tasas, podemos empezar a trabajar con el censo.
Recordemos que el Registro sirve para emitir un unico recibo, mientras que el Censo
guarda los registros que se cobraran de forma periédica.

Cada una de las tasas de cobro periédico forma un Censo. Y, a partir de este Censo,
generaremos el Padron que se pondré al cobro.
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Desde esta ventana podemos consultar los datos que ya tenemos registrados en la base
de datos, realizar modificaciones y dar bajas o altas de nuevos registros. Como podemos ver, la
pantalla de trabajo de Tasas esta dividida en cuatro pestafias: Datos Generales, Situacion
Tributaria, Informacién de la Tasa y Otros Datos.

En la ventana de consulta, a diferencia con otras ventanas de blsqueda, los campos de
busqueda se encuentran ubicados en solapas, para poder agrupar de una manera las consultas,
debido a la cantidad de tipos de blsqueda que se pueden realizar sobre el censo o registro de
Tasas. El contenido de las solapas es el siguiente:

Datos generales: Contiene los campos de busqueda generales como nombre, NIF o
CIF, Referencia (numero de recibo del OAR), etc.

‘P Registro / Censo de Tasas Generales

‘y Datos generales | ﬁfl Situacion tribukaria (*) | ﬁ Inform
Mombre | Razdn social: NIF | CIF: MOm, registro:  Referencia bancaria:
Objeto tributario: Expediente:

Situacién tributaria: Busquedas por la situacion del hecho tributario como municipios,
calle, etc.



ﬁ.REgistru S/ Censo de Tasas Generales

) Datos generales ﬂ Situacion tributaria (*) |
Municipio:

JALCONCHEL e

Referencia catastral: 5G:  Calle | Wia: Mum.; Letra: Esc: Ptao: Plad

Informacion de la tasa: Busqueda por una determinada Tasa, datos de célculo, etc.

%) Datos generales (1] Situacicn tributaria ¢} iy Informacitn de la tasa (*)
lnf

Tasas General | Precio Pablico: Epigrafe: /'
|BASURA DOMICILIARIA | [VIVIENDAS DESHABITADAS =l
Datos de caloulo:

Informacion del municipio ALCONCHEL

w | cuyo valor estd entre | 0,00 | 0,00

Otros datos: Buscar por bonificaciones y en los valores de Otros datos de los registros.

En aquellas solapas que hemos intraducido algun dato de busqueda, el texto de la
solapa queda en negro y marcada con un (*). Se pueden realizar consultas por datos de varias
solapas, es decir, no tenemos que limitarnos a la busqueda a través de una sola pestafa.

Asi, cada pestafia nos servird para hacer una blsqueda detallada dependiendo de la
informacion que tengamos. La pantalla del Censo nos ofrece la posibilidad de buscar registros
determinados mediante unos campos de blsqueda: los méas corrientes son NIF/CIF, Apellidos y
nombre y Nombre de la Via.

Para traer la consulta después de rellenar el campo de bisqueda elegido, hay que pulsar
el icono de los prismaticos en la Barra de Herramientas:

— |

43

inkerrumpir o

Si no rellenamos ninglin campo de blsqueda y pulsamos sobre los prisméticos, la
pantalla se llenard con todos los registros del censo de la Tasa y el municipio elegidos.

Las modificaciones deben hacerse en el Censo correspondiente a cada Tasa y una vez
terminadas generaremos el Padrdn. En el Censo estéan todos los registros, incluidas las bajas,
pero en el Padron solo saldrén los registros que estén activos. Una vez generado un padrén a
partir del censo modificado, si vemos que todavia contiene errores u omisiones se puede borrar
el Padron, realizar las modificaciones en el censo y volver a generar el Padrén. El procedimiento
es: Modificar Censo — Generar Padron.

Las operaciones que se pueden realizar sobre los registros de tasas son las siguientes:



4.2. Alta en el Censo.

Para incluir un nuevo sujeto pasivo en el censo, en cualquier lugar de la pantalla de
trabajo pulsamos el botdn derecho del raton y elegimos Alta. Nos presenta una ficha en la que
seleccionar el municipio; automaticamente aparecen las Tasas que el OAR gestiona de ese
municipio.
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Si queremos hacer el alta y liquidarle un recibo al mismo tiempo, hay que marcar la
casilla Deseo liquidar el alta. Para continuar, pulsamos el boton DAR ALTA.

En la siguiente ficha se nos presentan los datos necesarios

2/ General para el alta, divididos en botones a la izquierda de la pantalla:

ﬁg Sujeto pasiva

General: Datos Tributarios.
Sujeto Pasivo: Datos Fiscales.
Datos de Calculo: Datos para el célculo de la cuota.

% Datos de caleula

¥ Otros datos Otros Datos: Datos accesorios para el registro.
Domiciliacion: Funcién no activa en GIT.

) Domidiacién Bonificaciones: Registro de Bonificaciones aplicables.
Comentario: Permite introducir un comentario sobre el

#| Borificaciones registro.

@ Comentario




"E’__;J General

Aqui escribiremos en el campo Calle/Via la direccion tributaria
completa. En el campo “Via Publica” bastaré con escribir las primeras letras del nombre de la
calle o simplemente la primera letra y darle a Tabulador, el campo se rellenara automaticamente
(si dicha calle existe en el Callejero Municipal del Menu Auxiliar) y solo quedara escribir el
numero del inmueble. En algunos casos, ademas, tenemos la opcién de incluir una descripcion
del objeto tributario (p.ej. en el censo de Vado Permanente, pondriamos el nimero de la placa).
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ﬁ Sujeto pasivo

Pasamos a la pestafia Sujeto Pasivo. No se pueden dar altas sin
tener el NIF correcto. Tecleando el NIF (no hace falta poner la letra) y dando a la tecla
TABULADOR apareceran los datos fiscales del Sujeto Pasivo (siempre que conste en la Base
de Datos de Contribuyentes del OAR por cualquier otro impuesto). Si no estuviera ya registrado,
el programa lo advertiria y habria que dar el alta completa siguiendo las instrucciones que
aparecen en pantalla. Como norma general, los datos del Presentador no es necesario
rellenarlos.
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"f‘d Datos de calculo

En primer lugar, elegimos el Epigrafe (precio) que se le aplicara
al registro en el padrén. Cada Tasa puede tener uno o varios Epigrafes.
Los recibos de Tasas se calculan en base a Epigrafes y éstos se componen a su vez de

una o varias Tarifas. Podemos ver detalles del Epigrafe pulsando sobre el icono Q'

@) Tasas Generales. Alta en el censo 1 x|
%) G | Epigrafe con el gue tributa en el padran:
Enera r
[PENSIONISTAS =1 | Ejl DI i
Descripcion del dato de calculo ¥alor

@ sujeto pasivo

#3 Datos de calculo

‘j‘\‘j Otros datos

*I:;] Domiciliacidn

#.| Bonificaciones

@' Caomentario

En negrita aquellos datos que son obligatarios de rellenar,

11:41:47

Dependiendo de la configuracion del Epigrafe, podremos escoger una cuota fija (como
en la pantalla superior) o tendremos que introducir los datos de célculo. Por ejemplo, en un
padron de Ocupacion de Via Publica por Veladores, el dato de célculo vendria determinado por
el nimero de veladores. En este caso, introducimos el nimero de veladores y automaticamente
se calcula la cuota del recibo.

“*a Datos liguidacion .
“d Solo en el caso de que hayamos marcado Deseo Liquidar el

Alta sobre el registro, aparecera esta pestafia en la barra de botones de la izquierda, para que
elijamos esta pantalla donde elijamos el ejercicio y el periodo a liquidar. En general, procede
efectuar una liquidacion:

-Cuando un recibo no se emitié con el resto del padrdn, por omision.
-Cuando un recibo se ha emitido a nombre de un titular incorrecto. Entonces, debemos datar el

recibo o, si estuviera pagado, devolver el importe al titular incorrecto, modificar el censo y liquidar
el recibo al titular correcto.

Unicamente hay que coger el procedimiento de la liquidacion (por defecto, Declaracion
Simple), elegir el periodo y aplicar el Epigrafe correspondiente.



ﬁ Tasas Generales. Alta en el censo [con Liquidacion] 5' |

=]
y General Procedimiento de la liquidacion: Perindo: Fecha liquidacion:
|Declaracicn simple | p1ANUos | 30fo1jz006
&:’. Sujeta pasivo Epigrafe que desea liquidar: —
[PrECIO = B D&
'i-_d Datos del padrdn
Descripcion del dato de calculo Yalor

*u Datos liguidacidn

=4 Otros datos

'_3{:_-] Bonificaciones

=il Domiciliacian

{5; Comenkario

@ Liquidacian

En negrita aguellos datos que son obligatories de rellenar,

09:20:31

Las liquidaciones de todos los municipios se graban en el sistema. Quincenalmente, la
Unidad de Tasas del OAR emite un Informe de Contraido para que estas liquidaciones sean
notificadas a los sujetos pasivos, siempre con un periodo voluntario de pago de dos meses.
Actualmente, estas liquidaciones no pueden domiciliarse.

'*_‘:j Obros datos » . .
Informacion extra para los registros de la Tasa elegida.

Debido a que el mddulo de Tasas es muy general y los datos que se solicitan son muy limitados
y generales, el usuario puede modificar la configuracion de la tasa para indicar qué otra
informacion, aparte de los datos de célculo y de los datos generales de cada uno de los
registros, tiene que solicitarle el programa. Para ello, se pueden definir una serie de datos que el
programa solicitara al usuario cuando se realiza un alta 0 una modificacién. Dichos datos son
totalmente configurables y se pueden solicitar tantos como se desee.

| Bonificaciones ) _
Siempre que se contemple en la Ordenanza Fiscal Reguladora

de la Tasa, podremos reducir la cuota tributaria aplicando una bonificacion. Para ello, debe ser
previamente configurada en GIT desde la Unidad de Tasas del OAR.



La Ley no contempla Bonificaciones sobre las Tasas. En su lugar, los Ayuntamientos
aprueban en sus Ordenanzas Fiscales cuotas (Epigrafes) reducidos atendiendo a determinadas
circunstancias (pensionistas, viviendas deshabitadas, etc.)

I Swlecchsar bonibicacmnns de Tasas Gonerals | Precios Pibices
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@ Comentario

Podemos incluir, en esta solapa, un comentario (hasta 200
caracteres) acerca del registro (esta informacion no apareceré en el padrén).

"B T asas Gener ales. A s en ol conso [oom Lguidacian]

) Cararal [ 5 i chmnmen, prusde Il @ confnuacion un comantans icbre o e

LT

@Liquidacién . . .. ., .
Si hemos elegido hacer una liquidacion del recibo aparte del
padron, aqui veremos un detalle del Epigrafe aplicado y de la cuota a pagar.




24 Tasas Generales. Alta en el censo [con Liguidacion] = £

||

“ | General

E; Sujeko pasivo

';'j_d Datos del padrdn

MUNICIPIO: ACEDERA
TASA: ALCANTARILLADD
EPIGRAFE: PRECIO 1 / 2006

*d Datos liquidacian

Desglose de operaciones entre los distintos niveles

Desglose del célculo de los niveles Resultado
R C T TR T S0k cosimim i e i e i e 0 i 20 ALCANTARILLATO

precio tnica (Z0)

%4 Otros datos

ﬁd Bonificaciones TOTAL 20 ,00
=il Domiciliacian

{5; Comenkario

(1] |2
 PlLiquidacion = Iprimir |

09:20:31

4.3 Modificaciones de registros de Tasas.

Existen varias operaciones para modificar los datos de un hecho
tributario de tasas. En el punto anterior vimos cdmo dar de Alta

T un registro en el Censo. La Baja es una opcion inusual, que por

Bajs
¥irt el il

Macilicnr mwrminia
Corragi movsimentn
iy i

i FEnar | aoisiila
Ciomicilar | Mocificar domicllaciin
MGG e | ednih
Liuiiar v nba

Tmpimir chuplic s
Emizin o ltados

lo general s6lo debe utilizarse en el caso de que el objeto
tributario desaparezca (p.ej: que se derribe una casa afecta a los
censos de Basura y de Alcantarillado) Mediante esta opcion,
podemos dar de baja un registro sin tener que eliminar los
movimientos del mismo y perder la informacion del histérico. Los
registros que se encuentran dados de baja en el censo no se
incluirdn el padron que se genere. Para realizar la baja de un
registro del censo, primero tenemos que seleccionarlo en la
ventana de consulta de las tasas generales. Una vez localizado

y seleccionado, pulsamos el boton derecho del raton y

escogemos la opcion Baja o pulsamos el boton X en la Barra
de Herramientas. En la ventana para dar de baja registros de
tasas vemos los datos generales del registro. Para realizar la
baja tenemos que introducir la fecha de baja (por defecto
aparece la fecha de hoy) y el Motivo por el cual queremos dar
de baja el registro actual (duplicidad, fallecimiento, etc.). Una vez
introducido el motivo y la fecha de baja, hacemos clic en el boton
Aceptar.

Modificar Movimiento

Con esta opcion podemos realizar variaciones sobre los datos tributarios: objeto
tributario, Epigrafe aplicado, etc.

Buscamos el registro que queremos modificar y escogemos la opcion con el desplegable

del botén derecho del raton o pulsamos sobre el boton EB en la Barra de Herramientas. Las

10



pantallas que no puedan modificarse desde aqui apareceran inactivas (por ejemplo, el NIF del
titular).
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Corregir Movimiento.

Esta operacion es similar a la de modificar, pero no se suele utilizar demasiado,
solamente para corregir algin dato que no sea de mucha relevancia, como, por ejemplo, el
Comentario. Por lo demés, la operativa y los datos que pueden ser modificados son los mismos
que en la operacion Modificar Movimiento. Una vez realizados los cambios pertinentes,
tenemos que pulsar el boton de grabar para guardar los cambios en la base de datos. Hay que

tener en cuenta que esta operacion sélo se puede realizar sobre movimientos que no se
encuentren dados de baja.

Eliminar Movimiento
Sirve para deshacer una modificacion o para rehabilitar un registro que hemos dado de
baja por error. Si eliminamos el movimiento de baja, el hecho tributario quedaria de nuevo de

alta. Si el movimiento que eliminamos esta de Alta, el hecho tributario desapareceria al no tener
méas movimientos activos en el censo o registro.

Para eliminar un movimiento de un hecho tributario tenemos que seleccionar el
movimiento en la ventana de consulta de tasas generales y pulsamos la opcién Eliminar

Movimiento en el menu operaciones o pulsamos el icono #. de la Barra de Herramientas. Si
lo deseamos, podemos seleccionar varios registros para eliminar. La ventana es la siguiente:

] Tasas Gezerains. St gt =]
Elirmirar
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Una vez en la ventana de eliminar tenemos que pulsar el boton Eliminar para que
desaparezca de la base de datos el movimiento seleccionado. Como se trata de eliminar el
registro, y no dar de baja, la operacion no es reversible.

Cambio Titular / Domicilio ‘ﬂ

Esta es la operacion mas comdn en el mantenimiento de censos. Sirve para realizar un
cambio de Sujeto Pasivo o corregir su domicilio. Para cada modificacion que se realiza de este
tipo, se vuelve a generar un nuevo movimiento del hecho tributario. Podemos modificar varios
movimientos a la vez, para establecer el mismo domicilio o titular a todos. Esta operacion solo se
puede realizar sobre hechos tributarios que no se encuentren dados de baja. La ventana de
modificar domicilio o titular es la siguiente:

P Tasas Generales. Modificar domicilio / titular ) x|

Cambio de domicilio / titular

— Sujeto pasivo
| 0B828301¥  [SOLIS CORTES DIEGO

L} HERMAR CORTES Mim. 7 Piso 5 Pta, D
P 6001 BADAJOZ (BADAIOZ)

—Datos generales

Fecha alta:  F. movimiento: Expediente [ Ref.: Exp. Inspeccion:
0000001 | 25f01/2006 | 28{01/z006 | |

—Situacion tributaria

Referencia catastral:

55 Callefvia: Mimero: L Esc: Flanta: Pta: Cateq:
Pz Eseafls It [ | |

— Duracion ———— Objeto tributario
F. Inicio: F. Fin: Obijeto tributario:

| oojoofoooo | oojoojooco |

— Muevo domicilio / Sujeto pasivo
MIF/CIF: Mombre { Razon social: Fecha;
| sseson | | 07j02f2006

| Aceptar | 4 cerrar | "a Ayuda |

Basta con escribir el NIF del nuevo Sujeto Pasivo y pulsar la tecla Tabulador. El
programa tomara los datos del contribuyente de la Base de Datos del OAR. Si el domicilio que
figura no es correcto, podemos modificarlo situando el puntero del raton en el campo NIF/CIF y
pulsar la tecla F5. Esto nos ofrecera la posibilidad de cambiar el domicilio fiscal (de
notificaciones) del nuevo titular.

En la ventana podemos ver, en la parte superior, los datos del registro seleccionado
(datos del contribuyente actual y datos generales de la tasa) y, en la parte inferior, los datos del
nuevo domicilio o del nuevo titular del registro.

Las consecuencias de un cambio de titularidad son basicamente dos:
La domiciliacion bancaria cambia; Si realizamos un cambio de titularidad, el enlace con

la domiciliacion (nimero de recibo del OAR), se pierde para evitar que domiciliemos
recibos del nuevo sujeto pasivo en la cuenta bancaria del antiguo sujeto pasivo.

12



Las posibles bonificaciones aplicadas sobre el titular se pierden: Igual que sucede con la
domiciliacion, si estas bonificaciones sdlo se aplican sobre el contribuyente, al realizar el
cambio de titular s6lo se mantienen las bonificaciones aplicadas sobre el objeto
tributario.

Por el contrario, cuando Unicamente realizamos un cambio de domicilio fiscal (seleccionar
otro domicilio distinto del contribuyente actual), no tiene ninguna implicacién como sucede con el
cambio de titular.

Cuando hayamos introducido la fecha de modificacion y los datos del contribuyente,
pulsamos el boton Aceptar para realizar la operacion. En el caso de que el contribuyente que
hemos seleccionado sea distinto al actual, la aplicacion nos preguntara si se trata de un cambio
de titularidad o simplemente un cambio de domicilio. Si pulsamos NO mantendremos la
domiciliacion bancaria del antiguo nombre, pero los recibos irdn a nombre del nuevo titular. Esto
puede resultar util para evitar los cambios de domiciliacion bancaria en los casos de viudedad de
personas mayores, por ejemplo.

Si se trata de un cambio de titularidad (es lo mas frecuente), pulsamos el botén Si.

Tasas Generales. Modificar domicilio / kitular x|

El domicilio que ha seleccionado perkenece a otro contribuyente, é5e trata de un cambio de titularidad o se traka del
mismo contribuyente con diferentes codigos?

* Pulse 'Si* 5i se traka de un cambio de kitularidad;

* Pulse 'Mo' si se trata del mismo contribuyente;
* Pulse '"Cancelar' si no esta seguro de |la operacian.

Mo Cancelar

Modificar municipio / pedania

Esta operacion permite modificar el municipio o pedania actual de un registro. Se suele
utilizar para realizar sélo el cambio de pedania, porque lo normal es que un registro de tasa no
se pueda modificar de domicilio, como sucede con los vehiculos. Como es evidente, el cambio
de municipio sélo se puede realizar en sistemas donde la aplicacion gestione varios municipios,
como se trata de Mancomunidades.

Para realizar el cambio de municipio / pedania primero tenemos que seleccionar los registros
que deseamos modificar en la ventana de consulta de tasas generales, y pulsar la opcion
Modificar municipio / pedania en el mend operaciones. Podemos modificar varios registros a la
vez, y cambiar el municipio o pedania a todos los registros seleccionados. Como en las otras
operaciones de modificar registros de tasas, solo se puede realizar sobre registros activos (que
no se encuentren dados de baja) y que sean el Gltimo movimiento del hecho tributario. Una vez
seleccionados los registros que deseamos modificar y pulsado la opcién de modificar el
municipio / pedania, en la ventana de la operacion tenemos que seleccionar el nuevo municipio y
pedania de los registros. EI municipio y la nueva pedania tenemos que seleccionarlos mediante
las listas desplegables que se encuentran en la parte inferior de la ventana.

Si no deseamos modificar el municipio de los registros, sino Unicamente la pedania,
tenemos que seleccionar el municipio del que son los registros y seleccionar la nueva pedania.
Por el contrario, si no deseamos establecer ninguna pedania a los registros, sino sélo asignarlos
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al municipio, tenemos que seleccionar, en la lista desplegable de las pedanias, el valor <Sin
pedania> para indicar que dicho registro no se encuentra en ninguna pedania, so6lo en el
municipio (todo registro de tasas debe pertenecer a un municipio gestionado).

4.4 Liquidacion de Recibos.

Ademés de la liquidacion que podemos realizar cuando damos de alta un registro,
podemos realizar nuevas liquidaciones a partir de un registro existente en la base de datos.
Podemos realizar liquidaciones de cualquiera de los dos tipos de tasas (padron y registro),
aunque ya se hubiera liquidado el periodo a liquidar. Para liquidar un registro, primero tenemos
que seleccionar el registro (sélo se puede liquidar un registro a la vez) en la ventana de consulta
de tasas generales y pulsar la opcion Liquidar en el menu operaciones de la ventana o hacer

clic sobre el icono 1 en la Barra de Herramientas. Una vez en la ventana de liquidar,
podemos consultar los datos del registro asi como las liquidaciones y padrones en los que ha
sido emitido el registro (en caso de tasas de tipo padrén). También podemos consultar los
detalles de cada uno de los registros (tanto liquidaciones como recibos) haciendo doble-clic o
bien utilizando el menu contextual que aparece al pulsar el botdn derecho sobre los registros.

La ventana de liquidar nos situa directamente en la solapa donde debemos introducir los datos
de la liquidacion. Para realizar una liquidacion es indispensable seleccionar un epigrafe, por
defecto el que tiene actualmente establecido el registro seleccionado, y el periodo que queremos
liquidar. El periodo que introduzcamos es el que indica el ejercicio de las tarifas del epigrafe que
vamos a utilizar para liquidar. Por lo tanto, es necesario que el periodo introducido, igual que
sucede en las altas, tenga un formato definido. El formato del periodo tiene que ser:

Un recibo de cobro anual, por €Jemplo:.........cccoceeeeeeennicneeeee, 01ANU09, 01ANU10
Un recibo de cobro mensual, de enero, febrero:........oecvvevvevcvciececeeciee, 01MEN10, 02MEN10
Un recibo de cobro bimensual, de enero y febrero de 2010, por ejemplo:.01BIM10
Un recibo de cobro trimestral, de enero, febrero y marzo de 2010............. 01TRI10

Si no conoce exactamente como configurar el periodo, puede pulsar la tecla F5,
situdndose en el campo Periodo, para que aparezca una ventana de ayuda a configurar el
periodo que desea liquidar.

El epigrafe que aparece seleccionado por defecto se puede cambiar, si desea realizar la

liquidacion utilizando otro epigrafe ya existente. También puede consultar los detalles de un
epigrafe.
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Por ultimo, debemos indicar la fecha en la que se va a realizar la liquidacion. La ventana
para liquidar un registro de tasas es la siguiente:

] =]
wl| B3
Pratadavients A L Byidacidn: Pasiadat Fasha By sdaeite:
S cteeral Py = s I orwozizms
——————————  Fpigad= g deea by
8 ko o [VIVIENDIAS DESHAETTADAS = 0| 0| @
Dams 4= i Descripoiln del datm de clloudn Vailos
.idlm
= | i aiones
@Fni:rm :
| Daros de calouls
R N —
R Lepsdacitn
ER At bynilied At dua soh chlbardet i rallibir,
18 13

Una vez que hemos relleno toda la informacion necesaria para realizar la liquidacion,
tenemos que situarnos en la solapa Liquidacién para comprobar el resultado de la misma y
comprobar el importe total de la nueva liquidacion. Cuando hayamos calculado la liquidacion,
solo tenemos que pulsar el boton de grabar los cambios =] para crear la nueva liquidacion en la
base de datos.

P Tasas Generales. Liquidar N x|
=]
%] General MUNICIPIO: ALCONCHEL
TASA: BASURA DOMICILIARIA
EPIGRAFE: YIVIENDAS DESHABITADAS / 2006
ﬁ SHleio B Desglose del calculo de los niveles

WIVIENDAS DESHABITADAS . | o o . oo 25 GEMERICO
‘E Datos de Calculo
del reqistro Desglose de operaciones entre los distintos niveles

VIVIENDAS DESHABITADAZ (Z5)

*| Bonificaciones

TOTAL 25,00

@ Liquidaciones [
Padrones

‘ﬁ Datos de caloulo
de |a liquidacian

Liguidacién ) Ipirir |

18:13:34
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4.5. Generar un padron de Tasas.

Una vez realizadas todas las Altas, Bajas y Modificaciones, generaremos el padrén a
partir del censo modificado. Accedemos al menu Tasas y precios publicos — Tasas Generales

— Generar padron.

Tasas v precios pblicos  Auxiiar  Ver  Wentana  Ayuda

Suministro de agua

Licencias urbanisticas  »

POB R B s

hicult stro de plusw egistre de 1C iiaz Urbaniz fenza de

Tasas generales

acion tributaria (%)

i, registro:  Refer

Configurar
Tipos de bonificaciones

Reqistro/Censa de kasas generales
Alkas kemporales

Directorio de padrones

Generar padran

Tipos de elementos de calcula

MIF / CIF  TasaGeneral [f  Tatifas
8828901Y  |BASURA DOMICEEEEENEIEE

En la pantalla de generacion de padron seleccionamos la Tasa, ponemos el comentario
“MES ANO” (P.ej. JUNIO 10, si queremos que se incluya el padrén en el cargo del mes de junio).
Ademaés, tenemos que sefialar el Periodo. Hay que escribirlo exactamente igual que lo hemos
visto en el apartado de Liquidaciones. Si tenemos cualquier duda, basta con situar el puntero del
raton en el campo Periodo y pulsar la tecla F5: nos facilitard como escribir el periodo de la
manera correcta. ES muy importante gue pongamos una fecha posterior a aquella en la gue

se realizaron las variaciones al padron. Si no lo hacemos, no se incluirdn las

modificaciones en el padron.

:? Datos del padrdn

iO El siguiente proceso genera los padrones de la tasa
indicada a continuacion, para los municipios seleccionadags,
También tiens la posibilidad de generar un padrdn por cada
pedania que kuvieran los municipios en el caso que el
riuRicipio buviera pedanias,

municipio
Tasa | Precio Pblico: I 2oL 'EL .
COM
|BASURA DOMICILIARIA x| L
Comentario sobre el padran;
|CARGO ABRIL 09

" Generar un padrén por pedania

Perioda:

IDIANUDQ vi Fecha de padron: [51/12/2009

-

@ Introduzca la Fecha de generacidn del padrén. Esta fecha es
MY IMPORTARTE, wa que es la Fecha que se tendra en
cuenta a la hora de seleccionar los registros que formaran el
padron, Los movimientos posteriores a esta fecha NO se
computaran para la generacion del misma,

x|

Buscar municipic:

Seleccione Municipios;

Seleccionar todos: [~

Codigo del Nombre del municipio |

municipios en Funcion del periodo indicado, para
seleccionat los municipios que tienen dicha periodo v
que aun no s& ha generada el padrdn.

Seleccion automatica |

(11 Puede realizar una seleccion automética de los ‘

Aceptar

Q Cerrar |'-a Ayvuda |

arenkar L

Para comenzar la generacion del padron, pulsamos Aceptar. Una vez generado
podemos consultar el padrén en Tasas y Precios Publicos — Generales — Directorio de Padrones.
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4.6 Directorio de Padrones

Vamos a Tasas y Precios Publicos — Tasas Generales - Directorio de Padrones.
Aqui se registran todos los padrones de tasas de cada municipio y ejercicio. Podemos consultar
en cualquier momento padrones generados desde el afio 2000.

Para imprimir o consultar un padron, elegimos el Municipio, el Ejercicio y la Tasa.

Hay que tener en cuenta que, si el padrdn ya se ha cobrado, debemos marcar la casilla
de verificacion Generado Carqgo, que fiqura a la derecha de la pantalla.

Para continuar con el proceso normal de un padron, una vez seleccionados los criterios

)

, sefialamos la fila'y con el boton

de busqueda, llamamos el registro con un clic en el icono
derecho del raton seleccionamos Calcular.

[l Gestién tributaria v3.1 - 0.A.R. BADAJOZ (ACEDERA) - [ = =] x|

Archevo  Edcidn  Cperaciones Wehiodlios  Plovalazs 000 Tasad v prackm piblccs  Adciir  Yer Sentana Auds

= v e e e e L . it
i-i-@_‘g-wﬂﬂ--hl'»ﬂ-r&w_ﬂ:_ltm.l i el 10e G Dl Rt <K I e LR el e ) iy el Pty einckiey  Pletiat  Biniy e bRges party e ol
9| 2 Directorio de Padrones de Tasas Generales | il
= i Einrois W Canqados W ieatidos (i ainents
£ | ACECERS w1 =] & cakusda & iprobacos defrdrcersents 7 Gerenadocargo
e
3 Taeaa| T odas Lys et = M Padnon|
e E&M_ﬂm Tritubo: Desoripoion Parinda Estacin P mmivdn Comentanig ¥ B
a F oG CACEDERA  cRisjetvad i BD  EASURs DOBMICILTARLA DLASANE Carads Sups 1 1 {2006 CARGO CMEVERE (€ 1
PO T i peciania
et Bf CERMGDCTACIGHRATIZACION  DIAMME Genaradecwgs AL 00 ARG FAEMERS [
— E]
niia Raciai 5
=%
=4
sk
=
e
il
Irobe v
ol
THarn me
L:l I |
Frigl Hur: 4 15 14
[Coma vantara '

W Fn B ot i T T —— - — m S [ #ecn. [N @ 1w

Cuando termine el célculo, seleccionamos el padron con un clic. Si nos desplazamos con
la barra de desplazamiento hacia la derecha veremos el importe del padron en euros. Si,
ademas, queremos ver los registros, con las opciones del boton derecho del ratén cogemos Ver
Registros del Padron. En la siguiente pantalla, podremos consultar los registros.

No es necesario ni aconsejable imprimir en papel un padrén de Tasas. Esto es asi
porque todos los datos se guardan en GIT, pudiendo ser consultados en cualquier momento para
la resolucion de reclamaciones. Si alguien quiere tener todos sus padrones fuera de GIT, puede
guardarlos sin problema en ficheros PDF. En el siglo XXI, razones de sentido comun obligan a
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los empleados de una administracion publica a no contaminar innecesariamente con las

emisiones de las impresoras, asi como a no malgastar papel.

Si necesitamos verter los datos a papel, elegiremos Emisién de Listados - Listado del

Padron de tasas:

,j Seleccion

Impresara

& Listado del Padrén. x|

Kﬁ Opciones
b

I..--",; EPSCON Stylus A6 Series (de PALACIO-5_GESTION] en la sesion . |

—Listados

™ Imptimir listado del padrén
* Imprimir padrdn reducido (con datos de calcula?

™ Imptimir padrén reducido (sin datos de céloula)
" Imprimir listado resumen de parciales de Agua

—Emisian de naotificaciones de inclusian en padrdn

™ Imprimir notificaciones Fara impresian individualizada de nokificacian

™ Imprimir relacidn para correos N registro tasa; |

—Ordenado por

{* Situacidn del objeta tribukario
" Mombre del Sujeta Pasivo

" Mimero de reqgistro del objeta tributario

Grabar a fichero Imnprirnit Wista preliminar Cerrar Avuda

Generando: 0

Antes de comenzar la impresion, optamos siempre Imprimir Padron Reducido y lo
ordenaremos por cualquiera de las tres opciones que nos dan. En el boton Vista Preliminar
podemos ver el padrén como saldrd impreso. También podemos imprimir Unicamente un

resumen estadistico de los datos del padrén, mediante la operacion Imprimir Estadisticas.
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