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2. Gestion de datos fiscales en GIT. Menu Auxiliar.

El tratamiento de datos fiscales de contribuyentes.

Segun el articulo 48 de la Ley General Tributaria, “el domicilio fiscal es el lugar de
localizacion del obligado tributario en sus relaciones con la Administracion tributaria”. EI OAR
gestiona los datos fiscales de los contribuyentes desde una Base de Datos Unica, con entradas
desde GIT y desde el programa RECAUDACION. En GIT, las modificaciones de datos fiscales
deben hacerse en el Mend Auxiliar, submenl Personas. Asi, con una Unica actuacion,
corregimos al mismo tiempo los datos para todos los censos tributarios: IVTM, Tasas, etc. Es
fundamental mantener la base de contribuyentes lo mas actualizada posible, porque de esta
manera los recibos se enviaran a domicilios activos y con todos los datos correctos, evitando

posibles reclamaciones, ahorrando costes y tiempo de trabajo.

Respecto a la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de
Caracter Personal, debemos tener en cuenta que ademas de garantizar derechos de los
ciudadanos, proporciona herramientas a la Administracion para evitar posibles fraudes
tributarios. En el Titulo I, articulo 4 encontramos la posibilidad de actuar de oficio para corregir

datos sin consentimiento expreso del contribuyente:

“Si los datos de caracter personal registrados resultaran ser inexactos, en todo o en
parte, 0 incompletos, serdn cancelados y sustituidos de oficio por los correspondientes datos
rectificados o completados (...)"

Y en su articulo 6, se confirma el extremo anterior anulando cualquier duda:

“2. No serd preciso el consentimiento cuando los datos de caracter personal se
recojan para el ejercicio de las funciones propias de las Administraciones publicas en el &mbito
de sus competencias (...)"

2.1 Auxiliar - Personas. Entrando en la Base de Datos Unica de Contribuyentes desde GIT.

Como dijimos en la Unidad 1 el mend Auxiliar es comUn a todas las pantallas de trabajo

de GIT, pero vamos a dedicarle esta Unidad por ser fundamental respecto al manejo de datos
fiscales.



Para comenzar a modificar la Base de Datos Unica de Contribuyentes, seleccionamos el

menu Auxiliar - submenu Personas:
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Si hacemos clic con el boton derecho del raton nos aparece el siguiente Menu:

ﬁ Wer detalles
ﬂ Alkas Alt+Ins
¥ Elminar Alt+Del
fg Modificaciones Alt+r
|§| Autentificar | Quitar autentificacion
% Habilitar | Deshabilitar
|25 Situacidn tributaria,.,
ﬁi—l Eliminar persona con kraspasa...
Informe de Situacidn tributaria

Irnprinnir g

Como ya sabemos es el MenU Operaciones, en este caso, correspondiente a Auxiliar.

Vamos a analizar las opciones mas Utiles.

Ver Detalles. JEI

Para escoger la primera opcion del menu Operaciones, tenemos que traer un registro a la
pantalla. Podemos localizar los registros buscando por NIF, Apellidos y Nombre (sin comas, ni
acentos, ni abreviaturas), Via Publica o Municipio. Rellenando los campos Provincia y
Municipio y dejando en blanco los demas campos de busqueda traeremos todos los registros,



pudiendo ordenarlos alfabéticamente por cualquiera de las columnas (Nombre, etc.), al hacer clic
en la etiqueta correspondiente.

)
U UN POCO DE AYUDA...

Si buscamos un contribuyente y no conocemos su nombre y apellidos completos,
escribiremos el dato que sepamos correcto y pondremos delante o detrds el simbolo % de la
siguiente forma:

%FERNANDEZ%

Este simbolo actia como un comodin, trayendo todos los registros que cumplan la condicion
de busqueda (FERNANDEZ), independientemente de que sea el primer o el segundo apellido.

Una vez relleno el campo de busqueda, pulsamos el icono 33 de la Barra de
Herramientas (o pulsamos a un tiempo las teclas “Control” y “B"). Seleccionamos el registro con
un clic y, con el boton derecho del raton, elegimos Ver Detalles. Llegamos hasta la siguiente
ficha:

P Ver detalles

HE] 1« 7= » M &
?.:: General _@ Histdrico || 4 Cuentas bancarias Ed Datos adicionales
Datos del contribuyente |f‘_-1- Este conf;iﬁuyente esta au-IEI-:.i-fia;J._i
MIFJCIF: Apelidos v nombre /R azon social:
:66666666Q | ORTEGA GASSET ALEERTO J0OSE
el __ B, rtageedle . WneeeEe
;Fl'sica v J 'lf}!I'IQ!I'ZDU? 12:25:17 | 16,!'06,1'2009 09:41:41_:
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D C I Codigh Situacion Mokivo Creado por Ule. Modificacior ==
i d 2 L OMCE DE SEPTIEMERE, 77 TASA COPCURSO 16/06/2009
05903 L' HOSPITALET DE LLOBREGA

(BARCELOMA) Espafia
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vt Domclio fscal - Ct Coninformacidn asociada - It Con incidencia al notificar

EEES

Aqui unicamente podemos consultar, no modificar datos. Por eso los botones de
variaciones y de grabar (Afiadir, Eliminar y Transferir) aparecen desactivados. Tambien
podemos acceder a Ver detalles haciendo doble clic sobre el registro seleccionado o pulsar
sobre el boton Ver que aparece a la derecha de la ficha.

Altas.

Usaremos esta opcion cuando comprobemos que el contribuyente no esté registrado en
la Base de Datos. Es imprescindible tener los siguientes datos para afiadir un nuevo registro:




-APELLIDOS Y NOMBRE.
-NIF.

-DOMICILIO FISCAL COMPLETO (no es vélido un Apartado de Correos).

Escogemos la segunda opcion del mend, Altas, o pulsamos el boton 1 de Ia Barra de
Herramientas y se nos abre una ficha que rellenamos con el NIF y los apellidos y nombre del
contribuyente. También podremos sefialar si es una personalidad fisica o juridica.

A Alta de personas
B0

@ g : e
+#3 @eneral | |4 Cuentas bancarias | _gd Datos adicionales

Datos del contribuyente

wibian  feckoees nomivel Seon oo

85289077 | pURIGA SOLIS MART] I

figlogsldar . CRECETE Aedmdbalee

|Fisica b _f 'DS,I'IZ,I'2DEIQ 19:01:51

Domicilios

D C I Cédigt Situacidn Mativa Creado por UlE, Modificacidr | 4= afiadir
& Modificar
(o |

Tokal domicilios: 0
1< | >

Cr: Domcilio fscal - C: Con informacian azociada - It Con incidencia al notificar
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A continuacion, le asignamos un domicilio fiscal al que enviarle las notificaciones. Para
ello pulsamos el boton Afiadir. Se abrird una ficha en la que hay que rellenar obligatoriamente
los siguientes campos:

MUNICIPIO: Cualquier municipio de Espafia. Automaticamente nos aparecera el Cddigo de
Municipio (CM) y la provincia.

VIA PUBLICA: La calle en la que notificara. La sigla se cambia automaticamente.
NUM: El niimero, letra, portal, etc., deben ir en sus correspondientes casillas
CP: Normalmente, se rellenard autométicamente al poner el nombre del Municipio.

MOTIVO DEL ALTA: Depende del concepto por el que se da el alta elegimos las opciones
pregrabadas (Tasas, IVTM, IBI, etc.) o lo escribimos.



P Alta de domicilios

Doriciio fiscal lka: [03/12/2009 18:59:30 | Modificacian: | 03/12/2008 16:59:30

M Municipio: Prowvincia: Pais:

| 28079 [[MADRID MADRID [Espafia. |
=1cH Via pablica: Referencia catastral:
Y~ [CERVANTES il i

Mm: L. Portal: L. Esc, Pisoi Pka: Km: P Mativo del alka:

Telefono: Fa: Correo electrénico: Ap. correns:

K- [y -- I |
i ¥ e ¥ Eo . T g =1

Incidencia al natificar informacian de éste domicilia: |Sin incidencia |

El Codigo Postal se calculard automaticamente al introducir Municipio, Sigla v Yia.

[ Areptar ”ﬂ Cancelar ”La Avuda l

Grabamos los datos del domicilio pulsando el boton Aceptar.

Ya tenemos completo el domicilio fiscal del nuevo contribuyente. Para terminar de grabar

el alta en la Base de Datos, pulsamos sobre el icono del diskette Hl o cerramos directamente.
Si escogemos la segunda opcion, el programa nos preguntard ¢desea grabar los datos
introducidos?

Alta de personas g]

.\:{-} iDesea grabar los datos introducidos?

Mo ‘ Cancelar ‘

Pulsamos Si'y ya esta grabada la alta. La proxima vez que se teclee ese NIF en cualquier
mddulo de GIT o de RECAUDACION, los datos de nuestro contribuyente se rellenaran
automaticamente.

Eliminar.

El programa permite eliminar registros para limpiar la base de datos, aunque siempre que
no estén asociados a ningun censo. Basta con traer el registro, seleccionarlo con un clic y
elegir Eliminar en el menu Operaciones.




H Eliminar Personas

Eliminar Personas
@ Se eliminara de la Base de Datos el registro seleccionado v la informacion no podra volver a recuperarse.

Datos del contribuyente

MIF[/CIF: Apelidos v nombrefRazdn social:

BEZEI0TAN | EURIGA SOLIS MART |
Personalidad: Anagrama: Fecha de alta; Ultima modificacian, ;
[Fisica vl | [03/12f2009 19:01:51 | [03{12/2009 19:01:51 |

[ | Eliminar l

Corar [ Apua|

Modificaciones. Para modificar el registro, haremos un clic en el botén derecho del
raton y se nos desplegard un mend de operaciones, o seleccionaremos en la barra de Mend.
Como sabemos, las opciones son las mismas en uno y otro sitio. Si vamos a modificar un
NIF, nombre o domicilio, se abrira la siguiente pantalla:

P Modificar personas

dlal W e v EE| =

e
5% General

{@ Hiskdrico l _]] Cuentas bancarias ] .% Datos adicionales

Datos del contribuyente

MIFJCIF: Apelidos v nombre/R.azan sodial: Personalidad:
0&5328907M FURNIGA SOLIS MART |Fisica |
Anagrama: Fecha de alta: Ulkima modificacion. :
1 [20/11/2008 17:20:33 [20/11/2008 17:20:33 |(LL Este contribuyente esta autentificado. |
-~ Domicilios 1
D C I Codigh Situacis Mokiva Creado por Ult, Modificacidr | 5= Afadir |
1 10 OPCUR.SC 2001 1{z008
II- = s it &# Modificar

= Eliminar
uTransferir 4

Tokal domicilios: 1
| Kl | 2l

172522

En la pantalla de arriba, vemos que se nos permite cambiar el domicilio fiscal, pero los
campos correspondientes a NIF y al nombre, estan inactivos. Esto quiere decir que no podremos
modificar ni el NIF ni el nombre porque el contribuyente esta autentificado. A continuacion
vemos qué significa esto.



Autentificar contribuyente.

Es una manera de proteger los datos fiscales de modificaciones accidentales. Lo usamos
cuando tenemos total garantia de que los datos fiscales del contribuyente son inequivocamente

correctos (por ejemplo: cuando le damos de alta por personarse en la Oficina o cuando nos da
los datos para modificar por teléfono).

P Autentificar cont ribuyente

@ Un contribuvente se AUTEMTIFICA cuando el usuario certifica que éste es correcta en su identificacion por NIFJCIF v Apelidos v
Mormbre/Razdn Social,

Al marcat un contribuyente como AUTENTIFICADD s& inpide que puedan realizarse sobre él modificaciones de MIF/CIF o
Apelidos v Mombre/Razdn Social mientras permanezca en este estado,

Para quitar la sutentificacion realize &sta misma operacidn sobre un contribuvente va autentificado,

Datos del contribuyente

MIFJCIF: Apellidos v nombrejRazon social;

B6289077N | ZURIIGA SOLIS MART ]
Personalidad: Anagrama: Fecha de alta: Ultima modificacidn, :
[Fisica [ | [o3/12/2009 19:01:51 | [03]12j2008 19:01:51 |

[E"-r'": Autentificar conkribu ente?][ Cerrar H Ayuda l

Una vez autentificado, a la izquierda del NIF aparece un candado amarillo:

Codign ¥ MIF, Mombre v Apelidos | Razdn Social
&) BBB289 87 N|ZURIGA SOLIS MARTIN

El programa no permitird modificar el NIF ni el nombre de un contribuyente autentificado,

pero si su domicilio fiscal. Logicamente, si hay que modificar los datos protegidos de un registro
autentificado, primero habré que quitarle la autentificacion.

Habilitar / Deshabilitar.

Esta opcion nos permite dar una baja “temporal” del contribuyente. Los datos de un sujeto

pasivo que por diversos motivos ha dejado de tributar en la provincia continuarian grabados en la
base de datos, por si en un futuro hubiera que volver a habilitarlos.

H Deshabilitar contribuyente

@ Siun contribuyents tiene deudas o registros en censos o padrones no puede ser eliminado. Utlize esta operacidn para dar de
baja al contribuyente marcandolo como Deshabilitada,

Si el contribuyente va esta Deshabilitado, puede usar esta operacion para restaurarlo a Habilitado,

Un contribuyente se marca como Deshabilitado cuando el usuario considera que deja de ser Okl para el sistema GIT, bien por
defuncidn o por que es erréneo en sus datos,

Datos del contribuyente

MIFJCIF: apeliidos v nombrefR.azon social:

B6269077M | [URIIGA SOLIS MARTIN ]
Personalidad: Anagrama: Fecha de alta: Ultima modificacian, :
|Fisica v

| [03i12/2009 19:01:51 | [03/12/2009 19:04:35 |

H Cerrar ” Avuda ]




Eliminar persona con traspaso... En muchas ocasiones encontraremos registros
duplicados o triplicados en la base de datos de contribuyentes, debido a la falta de actualizacion
de censos. En el siguiente ejemplo, veremos cdmo eliminar un registro que consta duplicado
para quedar un Unico contribuyente con el domicilio fiscal correcto. Traemos el registro

rellenando el campo de bisqueda NIF y pulsando el icono 33 . Como se muestra en la
pantalla, aparece dos veces, una de ellas muestra el candado que significa que esta
Autentificado. Dejaremos esta fila como la correcta. Seleccionamos el registro incorrecto y con
el boton derecho del raton elegimos Eliminar Persona con traspaso....
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Como el registro incorrecto esta activo en algin censo de tributos, el programa nos pide
una persona alternativa que sustituya al que vamos a eliminar. La pantalla nos ofrece dos
campos de busqueda: NIF/CIF y Nombre, que rellenaremos con los datos del registro correcto
(no es necesario rellenar los dos campos, basta con uno de ellos).

FY Splecoidn ee perss na allermat i

Flersinm gue 5 va & elimaar

Cadigy  ZTE0R]

MIFACET 1590000

Mambee:  OATEGD GANSET PAT TEL CARMEN

i M procesn shimines Ly persons selscooneacs ¢ breepesss tods su nFommacion tributsrs (oensos,
padrones, deudes.. .. ) a la by persons gue sslaccioms enda busouedia souierbe [persora akennaiive)
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Busqueds ¥ selecchin de persana alternadva {persana can bes datas comrectos)

NIFICIF]| 53205 Wbz | 08 TEGA GEESET PAT DEL CARMEH
Selecciane la persons eltermaties
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Seleccionamos la persona alternativa con un clic y pulsamos Aceptar. Aparece el
siguiente mensaje: “Esta operacion eliminara la persona y la reemplazard por la
seleccionada. ¢ Esta seguro?”

Seleccion de persona alternativa

\gf) Esta operacion eliminara la persona v la reemplazara por la seleccionada, {Esta sequro?,

Al pulsar Si, eliminamos el registro incorrecto. Refrescamos la informacion de pantalla
pulsando 33 . Ahora s6lo tenemos un contribuyente, el autentificado, pero con dos

domicilios, porque le ha afiadido el del eliminado. Vamos a quitar el incorrecto. Vamos a quedar
al contribuyente un tnico domicilio.

Seleccionamos la fila y, con el boton derecho, elegimos Modificaciones:
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En la ficha, hacemos clic sobre el domicilio incorrecto y pulsamos el botén Eliminar:

X

P Modificar personas

HE 1« =7 » M| [GEE

[N P X ™= 7
25 General |u’_@ Histdrico | | Cuentas bancarias ” 85 Datos adicionales !

Datos del contribuyente
MIF/CIF: Apelidos v nombrefRazdn social:

[EEEEEEE | ORTEGA GASSET PAZ DEL CARMEN |

Personalidad: Anagrama: Fecha de alta: Ultima modificacion. :

|Fisica v
Domicilios
D C I Codigh Situacion Takivo Creado por Uk, Modificacior | <k afadic
PZ DUQUE DE MEDINACELL, 77 Piso: 5 Puerta: D TASAS JBERROCAL 091212005

i 1

05002 BARCELONA (BARCELOMA) Esparia

== Eliminar

’.3.'? Tran(Eliminar un

Total domicilios: 2
i<

Dt Domcilio fiscal - 1 Con informacidn asociada - It Con incidencia al notificar

19:19:10

Aparece el siguiente mensaje y pulsamos Si:

Eliminar domicilio

\;l‘) Esta operacidn no se puede deshacer una vez seleccionado el nuevo domicilio. {Esta segura?

Por ultimo, seleccionamos el domicilio alternativo al que hemos eliminado:

H Seleccionar domicilio alternativo

D@ El domicilio que intenta eliminar esta siendo usado en algiin censo o deuda.
Seleccione el domicilo que sustituira al domicilio en dicho{s) censo{s) o deuda(s).

-~ Domicilio a eliminar -
Mombre: iSOLIS CORTES DIEGD MARIA
N domicilio: 2

CL/ AMERICA, 7
06010 BADAJOZ {BADAJOZ) Espaia

DNI/MIF: 108828901‘(’ i)

Domicilio alternativo:

Makivg Creacian

17:485:35

Tokal filas: 1

Ayuda I

Aceptar | Cancelar
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Informe de Situacion Tributaria.

Desde aqui podemos obtener un documento en el que se relacionen los padrones en los
que figure el sujeto pasivo seleccionado. Este documento Gnicamente tiene valor informativo
para el contribuyente, en ningln caso le exime de pagos si las deudas no aparecieran en
el mismo.
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En Imprimir tenemos cuatro utilidades més, directamente relacionadas con los
domicilios fiscales.

2.2. Auxiliar - Callejero Municipal.

En este mddulo se almacenan las calles de los municipios de la provincia de Badajoz. Es
muy importante tener actualizados y correctamente escritos los nombres de las vias de cada
municipio para evitar problemas con las notificaciones de recibos.

Auxiiar | Wer  Yentana  Avyoda
m Personas

il Comparacion de domiciliaciones

Comunicaciones ]

Célculo de interés de demora

|| gj Callejero municipal

[ % iCadigos postales
EE Sucursales bancarias
ﬁ Bancos
% Municipios
| Q Comptobar Formato de fichero
E Unir { Cortar ficheros
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Si pulsamos el icono 4 sin rellenar ningin campo de blsqueda, nos traeré el callejero
completo. Para dar de Alta una calle de nueva creacion, hacemos clic en el boton derecho del
raton y escogemos la primera opcion:

& Gestion tributaria v3.1 - 0.A.R. BADAJOZ

Archivo  Edicion  Operaciones  Vehiculos  Plusvalias  ICIO  Tasas v precios poblicos Recaudacion Au:

4 e ¢ W % = B @ T & 94

| Deudas i Censo de v Registrod.. Fegistra d.. Licencias U, RegistrofC.. Mentana de..  Personas  Calljerom.. Cédigosp..  Talir
] Y | = Callejero Municipal E": .El
tictartinter.. - pay icipics EL\FITI:ACURSO v Zona:!z:l';:_daﬁ bl
Z Y SGr Wia poblica:
Limpiar biz... § | | || |
e |
' C4  S® Wia pdblica Categatia Zona |
el 10 AY EXTREMADURA
=] 9 CL PAUGASOL
Guardar co.. 5 (L OBREROS DEL MUNDO -
5 14 CL ELROPA Altas Atins |
13 €L SANTOJOB
Alkas irmil
2 e e Eliminar Alk-+Del
Eg 11 &L CARLA BRUNI Modfficaciones  Alt+M
it 3 PG JOSE MANUEL CALDEROM
{2 §  PI KEITHRICHARDS Yo netalles
jEe = P iPLATLORES Generar callejero
A &  PZ ESPARA !
A i 4 PZ FUNCIOMARIOS RECAUDACION
12 50 MORTADELD ¥ FILEMON
&
Generar cal...
A
Plosaico ¥
Macaica H..
= Total filas: 13 05131115

Aparece la siguiente ficha. EI nimero de codigo lo da el programa automéaticamente,
aunque también podemos modificarlo. Elegimos la sigla de la via y escribimos el nombre
completo de la misma, sin abreviaturas, ni acentos, ni guiones. Después, grabamos =] y
salimos. No es necesario rellenar los campos Zona ni Categoria.

" Alta en Callejero Municipal

CIBEE

[T
% General |

Municipio: |VILLACURSO w |

Cadigo: E?
Sigla: M v-|

Mombre:  CAPITAN TRUEN |

Zona: | «5in zona asignada b |
Cateqgoria; !::Sin categoriax " !
03:40:04
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Para modificar o dar de baja una calle, cogeremos la opcién correspondiente al hacer
clic con el boton derecho del raton.

2.3. Codigos Postales.

Esta utilidad nos permite localizar Cédigos Postales de cualquier municipio de Espafia.
Basta con introducir el nombre del municipio en el campo de bisqueda. Si tenemos alguna duda
sobre la forma correcta de escribirlo, como ocurre con los municipios con nombres en las
lenguas autondmicas co-oficiales (vasco, gallego, valenciano y catalan), podemos dejar el campo
Municipio en blanco y buscar filtrando por “Provincia”.

Wik whods Ml B8 Ve posieblos bols W el Bade

(" 3 = - e =
I e Bl 119 A b ity R e

Tedied

& B =N

by

I

Flgfpdd3830a0.;
PR L RFEREREY |

2.4 Sucursales Bancarias.

Es (til para domiciliaciones, aunque recordemos que éstas Unicamente se hacen en el
programa RECAUDACION. Este men( ofrece informacion detallada de algunas sucursales
bancarias de toda Espafia. Para acceder a la ficha, haremos doble clic sobre la fila seleccionada:

E Ver detalles

Ha| W« »nf Bla|

3

1]
e
22 General

C6d:  Denominacion:

| 0510 IMTERWEMCION GEMERAL

Direccian:

CP:

PLAZA MANUEL GOMEZ MORENG, 2 a0z

Poblacian:

TMADRID

Pais: Teléfono:

ESPafla | (91 ) 342-10-11
150237
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2.5. Municipios.

Su uso como consulta es similar al de Cddigos Postales y su tratamiento al de
Callejero Municipal:
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