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Fichero con 
DR 

Cada mes 
se generan 

dos 
ficheros.  

 

Fichero con 
Resto 

Operaciones CONTABILIZAR 

INCORPORAR 

CONTABILIZAR 

INCORPORAR 

SICALWIN 

1º 

2º 

Se repiten 
las mismas 

operaciones 
todos los 

meses 
 



Para cada fichero primero se incorpora y luego se 
contabiliza 

 
Todos los meses se generan dos ficheros, uno de Cargos y otro Resto de operaciones . Cogeremos primero 
el de cargos (DR) y en Sical primero Incorporamos y luego contabilizamos.  
 
El primer paso es abrir la pantalla “Incorporación Asientos Externos de Ingresos” 

INCORPORAMOS FICHERO DE CARGOS 

INCORPORAMOS 



• Nos muestra la siguiente pantalla 

 

 Buscar archivo 
a incorporar 

Identificación del fichero 
a incorporar 

Último día del mes 

Se deja en blanco 

DR mes de enero 2016 CONFI@ OAR  



1- Nº lote: Se deja vacío. Se rellena automáticamente de forma secuencial. 

2- Se introduce el texto que identifica al fichero 

 DR mes de enero 2016 CONFI@ OAR para fichero de cargos 

 Resto Operaciones mes de enero 2016 CONFI@ OAR para fichero de resto operac. 

3- Se busca el archivo a incorporar Pinchamos en el cuadrante con puntos y se abre una pantalla 
de búsqueda.  

Tenemos que introducir la siguiente dirección: 

\\10.165.0.27 (Esto sólo se hace la primera vez, las siguientes veces se guarda el destino) 

Abrimos las carpetas -DocumentosNombre AyuntamientoConfi@  

Seleccionamos la carpeta con el ejercicio y el mes que queremos contabilizar y dentro de la 
misma pinchamos en el fichero a incorporar, siempre primero el fichero de DR y luego el de Resto 
de Operaciones 

4- Ponemos la fecha del último día del mes que estamos incorporando. 

5- Le damos a aceptar y nos aparece la siguiente pantalla. Pinchamos en resumen. 

 

 

Resumen de 
datos a 

contabilizar 



Aquí podremos comprobar el resumen de lo que estamos incorporando con los datos de los listados que se 
obtienen del programa de contabilidad del OAR. Si el fichero que incorporamos es el de cargos,  el importe 
que nos da Sical como Derechos Reconocidos coincidirá con el listado de la columna cargos. 
En caso de que el fichero que incorporamos sea el del resto de operaciones, a continuación se muestran las 
equivalencias.  
En el caso de que existan operaciones con IVA sus importes habrán de restarse de los totales de los listados. 

 



 
 
 
Una vez comprobados los resultados aceptamos y nos iremos a la siguiente opción de Sical “contabilización de asientos 
externos de ingresos”, nos muestra la siguiente pantalla. 

 
 
 
 

CONTABILIZAMOS 

CONTABILIZAMOS 



 
 
 
Una vez comprobados los resultados aceptamos y nos iremos a la siguiente opción de Sical “contabilización de asientos 
externos de ingresos”, nos muestra la siguiente pantalla. 

 
Pulsamos Aplicar filtro y nos muestra la pantalla con las operaciones a contabilizar, seleccionamos 
todas y aceptamos. Con este paso ya hemos contabilizado el fichero. 
 
 
 

CONTABILIZAMOS 



 
 
 
 
. 

INCORPORAMOS FICHERO DE RESTO OPERACIONES 

SE REPITEN TODAS LAS OPERACIONES ANTERIORES 

INCORPORAMOS 



• Nos muestra la siguiente pantalla 

 

 Buscar archivo 
a incorporar 

Identificación del fichero 
a incorporar 

Último día del mes 

Se deja en blanco 

Resto Operaciones mes de enero 2016 CONFI@ OAR  



Pulsando el botón Resumen nos mostrará un resumen del fichero que estamos incorporando.  
Pulsando el botón actualizar estamos dando por bueno el fichero y el siguiente paso sería contabilizarlo. 



F 

B 

C 

A 

E 

D 
A+E= Bajas+ Bonificaciones 

B+F= Ingresos 

C= Recargo+Intereses 

D= Devoluciones 

 
 
 
 
En caso de que el fichero que incorporamos sea el del resto de operaciones, a continuación se muestran las 
equivalencias para las comprobaciones a la hora de incorporar el fichero. 
En el caso de que existan operaciones con IVA sus importes habrán de restarse de los totales de los listados. 

INCORPORAMOS FICHERO DE RESTO OPERACIONES 

SE REPITEN TODAS LAS OPERACIONES ANTERIORES 



 
 
 
Una vez comprobados los resultados aceptamos y nos iremos a la siguiente opción de Sical “contabilización de asientos 
externos de ingresos. 

 
 
 
 

CONTABILIZAMOS 

CONTABILIZAMOS 



Una vez aceptados los resultados procedemos a contabilizar definitivamente el fichero incorporado. 
Pulsamos en Aplicar Filtro apareciendo las operaciones del lote que tenemos pendiente y vamos a contabilizar. 
Seleccionamos todo y contabilizamos. 

 

Con esto hemos contabilizado el fichero de resto de operaciones. 


